Guatemala, 31 de marzo de 2020

Licenciada

CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES
Viceministra de Cultura

Su Despacho

Estimada Viceministra:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de

actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnicos Ndmero 861-2070 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 10-2020,
correspondiente al mes de marzo del presente afio, v para el cobro de mis honararios estoy
presentando la factura nGmero 017 seria “A”.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a)

b)

Apovar en la redaccién oportuna de oficios, circulares, providencias, pases internos,
conocimientos, nombramientos ¥ otros.

Apovyar en la realizacidn de nombramientos y designaciones oficiales para el personal de la
Direccién General de Desarrolio Cultural y Fortalecimiento de las Culturas, para asistir a
comisiones autorizadas por el Director General,

Apovyar en la atencién oportuna de llamadas telefénicas y atencién al publico con temas
relacionados a la Direccién General de Desarrolio Culturaly Fortalecimiento de las Culturas,
Apoyar otras actividades que le sean asignadas por la Direccién General de Desarrollo
Cultural y Fortalecimiento de las Culturas,

RESULTADOS OBTENIDOS:

a)

Se apoyd en la redaccién de oficios, nombramientos y designaciones para el personal
técnico y administrativo que atendieron las siguientes comisiones de trabajo: Dia Naciona!
de la Dignidad de las Victimas del Conflicto Armado Interno v Ia Presentacién Publica
“Diccionarios y Atlas Linglisticos para idiomas Mavyas DALIMA: Pogomam, Q'anjob’al v
Awakateko”,

Se apoy6 en la realizacién de nombramientos y designaciones oficiales para el personal de
la Direccién De Diversidad Cultural, para que de este modo pudiesen llevar a cabo las
comisiones planificadas y programadas.

Se apoy6 en la atencidn oportuna de flamadas telefénicas y atencién al publico con temas
relacicnados a ia Direccidn General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de Jas Culturas.



d) Se apoyé en otras actividades asignadas como el seguimiento a la liquidacion de servicios
utilizados en las actividades realizadas por la Direccién de Diversidad Culturai, seguimiento
a la liquidacién de vidticos de} personal de fa Direccidn de Diversidad Cultural,

Emily Andrea Leiva Gonzdlez
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